CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

e Acessar a pagina www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
¢ Clicar em “Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado”
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e Seguir os 3 passos descritos na pagina apresentada:
v" Preencher o formulério digital
v" Preencher e assinar o “Termo de declaragdo de Concordéncia e Veracidade”
v Enviar a documentac¢3o para o e-mail deliane.santos@ipsemg.mg.gov.br

e Aguardar a libera¢do do cadastro
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Cadastro destinado 3
para a realizacég,
congéneres.

1°PASSO

ricipag3o de USUAros extemos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculac3o a determinada pessoa juridica,
peticienamentos, cumprimento de intimagdes eletrdnicas. visualizagdo de processos e assinatura de conirates. convénios, termos. acordos e demais instrumentos

Preencha o formulario digital para cadastro ne SEIl MG.

2° PASSO
Preencha e assine o “Termo de dc de Co ! e (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) & redna cs documentos necessarics de acordo com os itens 01 ou 02
abaixo:

< ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)
-Preenchimento Manual

» Cépia digitalizada do “Termo de Declaragio de Concordancia e Veracidade™ preenchide & assinado manualmente
O original desse documento devera ser mantido em posse do usuario e podera ser pela 40 publica caso r
« Cépia digitalizada de documento de identificaca civil no qual conste CPF;
Cépia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou outro documanto digitalizado case o Usuario Extamo esteja representande alguma organizagie publica ou privada;
- Autorretraic (selfie) segurando o documento de identificagdo. Ex.. (CNH, CI, Passaporte, efc.)

- Preenchimento Digital

- Copia digitalizada do “Termo de Declarago de Concordancia e Veracidade™ preenchido e assinado digitalmente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme
procedimento préprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MANUAL)

« Copia digitalizada de procuraczo. termo de posse, ata ou outro documente dlg\tallzadc case o Usuario Externc esteja repressntandu alguma urganlza(;éo plblica ou privada;

2ITEM 02 - Com Certificado

+ PDF do “Termo de Declaragio de Concordal e i " utilizando © WWW. mg.gov.br, conforme proprio:

« Cépia digializada de procuraco. termo de posse, ata ou outro digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizagéo piblica ou privada;
ATENGAO:
Caso realize o p como digital, em hipétese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.

Baixe o arguive, preencha, ampos destacados utilizando o software “Adecbe Acrobat Reader” com seu Certificade Digital ICP-Brasil e assine-o

3°PASSO
Envie a documentacc & drea responsavel, via e-mail

» Para a Secrefaria de Estado de Educag@e - SEE. (CLIQUE AQUI).
« Para as demais secretarias estaduais, (CLIQUE AQUI)
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